Fascicule - Windows 11

Table des matieres

Découvrir son poste de travail ............. 1

Découvrir quelques composantes

matérielles d'un ordinateur....................... 2
Découvrir quelques applications................ 3
Comprendre le réle du systeme
d’exploitation Windows ............ccccoeeven. 5
Vérifier I'ergonomie de
votre poste de travail..................ccocoo 5
Découvrir I'environnement Windows .....7
Explorer le Bureau Windows ...................... 8
Découvrir les actions avec la souris............9
Arréter ou redémarrer l'ordinateur.............. 9
Afficher l'outil Rechercher dans la
barre des taches.........c.ooveveevevieieeeene 10
Afficher les icones Ce PC et Corbeille
SUTle BUr€aU ..o 11
Manipuler les fenétres.......cccocvvvievveenenns 11
Utiliser les applications
et les fenétres .....c.eeeeeeveeeenciienennen. 12
Explorer les espaces de stockage ...... 16
Disques internes.......c.ccceeeevvencveeennn, 17
Périphériques de stockage externes ....... 17
Disques externes ......ccccevveceeeeeeeeiieeee 17
CIESUSB .o 19
Stockage réseau..........coooveeeveeeieieenen., 19
Stockage infonuagique.........cceeeriveennn. 20
Mesurer la capacité de stockage ............. 21
Utiliser I'Explorateur de fichiers......... 23
Découvrir les principales composantes
delafenétre ..o 24
Utiliser le volet de navigation.................. 26
Utiliser le volet central..........c.ccocecvennen 27
Icones de fichiers .......cccooeevviiiiece e, 27
Extensions de noms de fichiers ............... 27
Affichage des fichiers et des dossiers .....28

/A\ altitudedidactic.ca

Gérer les fichiers ..........ccccceevunennnnn... 30
Renommer des fichiers.......cccoevvveennnn. 31
Annuler et rétablir des actions ............... 33
Sélectionner des fichiers ............cccc...... 34
Copier et déplacer des fichiers.................35
Supprimer des fichiers.........cococveeeeenne. 36
Rechercher des fichiers ...........cccceuenve.e. 38

Gérer les dossiers.........coeueerenennnnne. 40
Reconnaitre les dossiers parents et les
SOUS-AOSSIEIS ..o 41

Naviguer dans I'Explorateur de fichiers..... 41

Renommer des doSSIerS ......cuevveeeruervenns 43
Copier et déplacer des dossiers............... 43
Supprimer des dosSiers.......ccoeveieeeenneee. 44
Créer des dOSSIerS .ccvvvvevevrreecveceeneenn. 44

Epingler des dossiers a I'Accés rapide...... 45

Compresser et décompresser des
fichiers et des dossiers..................... 47

Effectuer une copie de sécurité de ses

fichiers ......cooeeiieiiiiiiccineenreeneen, 49

Gérer la Corbeille............................. 51

Gérer ses fichiers avec OneDrive........ 54
Comprendre la synchronisation................ 55
Interpréter les icones d'état des fichiers
ONEDIIVe. ...t 56
Maodifier la disponibilité des fichiers et des
AOSSIErS covovviiieiriect e 56
Vérifier la sauvegarde des dossiers Bureau,
Documents et Images .......cccoceevveeevinenne a7
Récupérer un fichier a partir de I'historique
des VErsions .......ccceevevveeeecee e 57
Gérer la Corbeille OneDrive..........c........... 58
Distinguer les dossiers Documents.......... 59

Sources iconographiques


https://altitudedidactic.ca/windows-11
https://altitudedidactic.ca/

